
重庆大学公务接待卡申请表
	申请
单位
	

	负责人
	
	联系

电话
	

	使用

范围
	日常公务接待□   大型活动□   大型会议□

	要
求
及
注
意
事
项
	1.使用范围。公务卡仅限来校办理日常公务的车辆，及来校参加大型会议或活动的车辆进出校园使用。

2.定额原则。各单位（部门）申领公务卡配额不超过100张。

3.流转原则。本卡仅供一次性使用，保卫处负责每日回收已使用过的公务卡；各单位（部门）应及时将未使用完的失效公务卡交回保卫处，以便更换新卡。
4.赔偿原则。各单位在配额范围内以流转的形式使用，凡不能在申领之前交回未使用的公务卡的，申领单位（部门）应按15元/张赔偿公务卡制卡工本费。未交回的公务卡由保卫处予以注销处理。
5.使用期限。公务卡有效期为1个月，有效时间为当日8时至24时，超过有效时间将计时收费。
6.使用方法。用卡车辆出校时应自觉出示公务接待卡，公务卡必须与临时卡配合使用。

	特殊情况处理意  见
	
	审批人
	年   月   日

	制 表

单 位
	重庆大学保卫处
	联系

电话
	65102653



